
 

L’association FRANCE VICTIMES 02 
recrute en CDD (12 mois) un(e) JURISTE 

Pour renforcer son équipe sur les activités 
Aide aux Victimes/Accès au Droit 

Poste basé à LAON 02000 
 

 
 
 

Vous souhaitez intégrer une équipe dynamique 
(4 Juristes, 2 Psychologues, 1 Assistante socio-judiciaire, 1 Chef de Service) 

et assurer des missions à forte dimension humaine, au cœur de l’activité judiciaire, 
alors nous attendons votre candidature ! 

 
Missions : 

 
 

Accès au Droit : 
 
- Assurer un premier accueil téléphonique des justiciables du département de 
l’AISNE. 
-  Prise en note des informations relative aux appels, 
-  Assurer une première information des justiciables, par téléphone : 

● en les informant sur les droits et devoirs,  
● en leur présentant dans le cadre de la problématique posée les règles et 

les procédures les mieux adaptées à leurs besoins, 
●   en leur fournissant si besoin les imprimés ou formulaires à remplir  
● en leur communiquant les listes et adresses des auxiliaires de justices, des 

Juridictions, organismes et associations 
●   en les aidant à constituer les dossiers d’aide juridictionnelle 
● si besoin, en leur fixant un RDV avec le/la juriste de l’association qui tient 

des permanences de proximité sur leur secteur.  
-  Assurer des entretiens physiques au Siège de l’Association, 
-  Suivi des éléments statistiques et des diligences. 

 
 
 
 
Aide aux Victimes : 
 
-  Assurer un premier accueil téléphonique des victimes du département de 
l’AISNE. 
-  Prise en note des informations relative aux appels, 
-  Ecouter, renseigner les victimes d’infraction pénale sur les procédures et les 
dispositifs, les orienter vers les professionnels ou les structures adaptés. 
 - Aider les victimes dans les démarches ou formalités à entreprendre auprès des 
forces de sécurité intérieure, des tribunaux, des auxiliaires de justice, des 
organismes privés ou publics. 
- Si besoin, en leur fixant un RDV avec le/la juriste de l’association qui tient des 
permanences de proximité sur leur secteur.  
- Réalisation sur réquisition des 3 parquets de l’Aisne de Mission d’évaluations et 
de rédactions de rapports (notification de classement sans suite - dispositif EVVI 
notamment aux fins d’attribution d’un téléphone grave danger ou d’un Bracelet 
Anti-Rapprochement pour les victimes de violences conjugales) 
-  Assurer des entretiens physiques au Siège de l’Association, 
-  Suivi des éléments statistiques et des diligences. 

 
 
 
 
 
 



 
Formation - Connaissances : 

 
Master 2 en droit privé (ou équivalent)  
Maîtrise du droit pénal et de la procédure pénale et Connaissance transversale du 
droit 
Connaissance du champ judiciaire et social 
Connaissance des techniques d’entretien 
Bonne maitrise de Word, Excel, et des outils Internet 
 

 
Qualités requises : 

 
Aptitudes relationnelles, capacité d’écoute et d’analyse, aptitude à travailler en 
totale autonomie mais aussi en équipe. 

 
 
 
 
 
Lieu de travail : 

 
Poste basé à LAON  
Le CDD est susceptible d’être transformé en CDI à la fin de la période 
contractuelle. 
 
Travail du lundi au vendredi - 35h – (9H/12H – 13H30/17H30) 
 

2 journées mensuelles de télétravail afin de gérer les urgences sur réquisition des 
Tribunaux Judiciaires. 
En fonction de la capacité d’adaptation et de l’accord préalable du salarié, 
possibilité d’effectuer une astreinte un samedi par mois et un jour férié par an 
(9H/18H), avec indemnité, selon un planning préétabli.  
 
Indemnité de repas à hauteur de 5€uros, sans justificatif, pour chaque 
déplacement sur la journée, en dehors du Siège administratif de l’Association. 
Si la mission nécessite un déplacement avec l’utilisation de son véhicule 
personnel, sur le Département, des frais kilométriques, à partir du Siège 
administratif seront réglés sur la base actuelle de 0,45€/km. 
 
Contrat : 

 
CDD de 12 mois à temps complet 
Base taux horaire 14.2283 € 
Permis B et véhicule exigé. 
Possibilité de formation en interne (catalogue de formation de la Fédération 
France Victimes) 
Congés supplémentaires trimestriels + Prime annuelle statutaire en fonction des 
résultats comptables de l’Association 
Ordinateur et téléphone portable professionnel mis à disposition 
 
 

Envoyer candidature (CV et lettre de motivation) à contact@francevictimes02.fr 
 

 
 
        Prise de poste : A partir du 1er Décembre 2024  
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