FRANCE
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Intitulé du poste : Juriste - CDD a temps plein -

Employeur : France Victimes 65, 2 bis rue André Fourcade a Tarbes (65000)
Directrice : Pascale SIMON, direction@francevictimes65.fr

Activiteé : Association agréée par le ministere de la Justice, spécialisée dans
I'accompagnement des victimes d’'infractions pénales

Mission

Activités principales

- Accueil, accompagnement et soutien des victimes (équipe
pluridisciplinaire : juriste, psychologue et intervenant
socio-judiciaire)

Accueil général et tiches administratives afférentes
- Accueil physique ou téléphonique des victimes et analyse
de la situation pour une prise en charge adaptée

- Premieres informations juridiques et réponses aux
demandes des victimes

- Orientation des victimes sur d’autres structures plus
adaptées en fonction de leurs besoins

- Gestion de I'agenda commun (prise des rendez-vous)

- Participation aux permanences pour les comparutions
immédiates et les urgences EVVI, BAR, TGD ou autre)

- Participation aux réunions d’équipe bimensuelles et
analyse des pratiques,

- Réception et traitement des courriels sur la boite
fonctionnelle

- Réception et traitement des fiches de liaison, des
signalements SIAO et des mains courantes

Aide aux victimes d’infractions pénales

- Entretiens juridiques (écoute, information,
accompagnement dans les démarches)

- Accompagnement des victimes de violences intra-
familiales : évaluations EVVI, TGD, BAR et rédaction des
rapports

- Coanimation des groupes de parole pour victimes de
violences conjugales ou intra-familiales avec le
psychologue du service

Bureau d’Aide aux Victimes du T] de Tarbes

- Accompagnement aux audiences des victimes et
coordination de I'équipe des bénévoles

- Préparation des courriers pour les victimes des Assises

- Relevé de coordonnées des victimes convoquées au
tribunal a 'audiencement

- Contacter les victimes dans le cadre de la préparation aux
audiences
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Compétences
professionnelles

Autre

2/2

- Maitrise de libre office ou pack office, de I’écrit et de la
communication orale

- Qualités d’organisation et de gestion des activités

- Bonnes capacités d’analyse et de rédaction

- Bonne communication interpersonnelle, capacités de
représentation externe

- Réactivité et initiatives

-Salaire brut mensuel : 2100€



