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Intitulé du poste

Stagiaire chargé de communication et relations publiques — 6 mois
Fiche établie le : 18/01/2024

Classification et nature du poste

Domaine fonctionnel Anlmatlon dg plan de communication pour la Fédération
France Victimes
Métier de référence Chargé.e de communication et relations publiques
Direction fonctionnelle Pbéle Commmunication
Lieu d’affectation 27 avenue Parmentier — 75011 Paris
Catégorie — Statut Stagiaire
Durée du stage 6 mois — Début dés que possible
Niveau Master 1 ou 2

Environnement du poste
Rattachement N+1 : Responsable communication et relations publiques
hiérarchique

Nous, la Fédération France Victimes

France Victimes, reconnue d'intérét général, fédére 130 associations professionnelles d'aide aux
victimes sur tous les territoires frangais. Depuis 1986, toutes les personnes victimes d'une infraction et
celles qui en subissent les conséquences peuvent faire valoir leurs droits et bénéficier d'une aide
psychologique, juridique et d'un accompagnement social par un réseau associatif composé de plus de
1600 professionnel-le-s spécialisé-e-s.

La Direction de la communication est composée d’'une Chargée de communication et organisation
événementielle, et d’'une Responsable communication et relations publiques.

Vous souhaitez travailler au sein d'une association nationale référente, intégrer une équipe
enthousiaste et soudée, et donner du sens a votre engagement professionnel en participant a un vrai
projet sociétal ?

Description du poste

Enjeux et missions caractéristiques du poste

Le poste vise a appuyer le pble communication de la Fédération France Victimes a Paris

e Participation a la mise en place d’outils de communication ;
e Soutien a I'animation des réseaux sociaux de la Fédération (LinkedIn, Facebook, Twitter,
Threads, Instagram, YouTube) et analyse des performances ;

e Participer au suivi des réseaux sociaux du porte-parole de la Fédération ;
e Production de contenus créatifs (visuels animés, podcasts...);
e Mettre en ligne des contenus pour le site web ;
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¢ Réalisation d’une revue de presse et mise a jour du fichier thématique ;

e Contribution a la rédaction des newsletters adhérents et Grand Public ;

o Aider a la montée en graphisme des documents de communication et réaliser des propositions
visuelles ;

e Contribuer a l'organisation et la promotion des Assises nationales de l'aide aux victimes en
Juin 2024 sur la thématique du Sport et de I'aide aux victimes

Compétences requises sur le poste

Savoirs-formalisés (connaissances et savoirs Niveau de qualification requis
techniques) Initiation | Pratique | Maitrise | Expertise

o Compétences en communication générale X
e Compétences en communication institutionnelle
ou publique
e Savoir-Faire d’animation de réseaux profesionnels et
de communautés professionnelles

e Stratégie, modération, curation de réseaux sociaux X

e Maitrise d’'un logiciel de graphisme (lllustrator,
Indesign, Photoshop, autre) et de l'outil en ligne X
Canva

e Maitrise d'un logiciel de montage vidéo X

X

e  Culture digitale et maitrise des réseaux sociaux X

Niveau de qualification requis

Savoirs d’action (savoir-faire et savoirs d’expérience)

Initiation Pratique Maitrise Expertise

e Anglais lu, ecrit et parlé / autres langues européennes X

o Intérét et curiosité pour I'aide aux victimes X

e Mobilisation des sources d’information et de veille autour
de la politigue (incluant les réseaux sociaux)

o Rigueur et méthode X

e Capacité a travailler en équipe et a coordonner des acteurs
multiples

e Qualités d’organisation et d’autonomie X

¢ Qualités d’analyse, de synthése, rédactionnelles et
d’argumentation

e Aptitude a l'innovation et au changement X

Une fiche de poste n’est jamais figée.
Elle évolue au rythme de I'établissement et peut étre repensée a chaque entretien annuel d’évaluation.
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Relations fonctionnelles Récurrence
Occasionnel En continu
Relations internes a la Fédération
e Ensemble des directions de la Fédération, porte-parole X
Relations externes
e Réseau des associations de I'aide aux victimes X
e Prestataires de service : agence de communication, site internet X
e Ministeres de la Justice, des Sports, Délégation interministérielle de X
I'aide aux victimes

Conditions particuliéres d’exercice

o Télétravail 2J aprés une période de carence pour une meilleure intégration
e Possibilité de déplacements

Gratification,

remboursement
des frais de
transport et
repas

Confidentialité et
propriété
intellectuelle

Rapport de sxp

Stage conventionné, a plein temps et indemnisé sur la base de la rémunération
Iégale : convention de stage exigée

Remboursement du titre de transport a hauteur de 50%
Tickets resto (ou carte) d’'une valeur de 9 euros / jour

Le stagiaire s'engage a observer une confidentialité¢ et un devoir de réserve
absolus a I'égard des informations dont il aura connaissance pendant sa période
de stage et a ne rien communiquer ni publier sans I'accord préalable de son
organisme d’accueil.

Le rapport réalisé pourra donner lieu a une exploitation par la Fédération France
Victimes

Candidatures (CV, lettre de motivation) a adresser par mail a :

Noémie Bertomeu Bianco-Dolino
Responsable communication et relations publiques
nbertomeu@france-victimes.fr




